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壹、系統登入

一、進入官網首頁上方「報名系統」「線上報名」按鈕。

二、進入到登入頁，請選擇「分類」、「單位」，並填妥密碼及驗證碼。

※ 需要注意，帳號與密碼皆有區分大小寫! 

2.輸入密碼

3.依圖所示輸入驗證碼
大小寫有區別

1.選擇分類、單位



- 第 2 頁 -

※ 若您無法順利登入，系統上會顯示以下訊息(共三種失敗情況)

1. 驗證碼輸入錯誤：請確認英文大小寫是否正確、或停留在該頁面太久也會導

致失敗。

2. 帳號密碼錯誤：請確認您選擇的單位及密碼正確性。如忘記密碼請洽主辦或

承辦單位。

3. 因應資安機制，如果連續錯誤達 5 次，系統會鎖定 15分鐘無法在進行登入

作業。

三、首次登入時，系統會強制要求您更改密碼。

1.請於畫面上的兩個文字欄位，輸入您要設定的新密碼。

★密碼設定：至少需要 8 個字元，至少需包含一個英文字母大寫+一個小寫+一

個數字。
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2.完成密碼輸入後，點擊「確定更新」按鈕。

3.系統會將您登出，並要求您立即用新密碼進行登入。

四、登入後會成功進入到系統主頁面中，並且會出現「您已成功登入」字樣。

五、首次登入後，請詳閱報名注意事項。

(一) 報名前請先詳閱競賽規程。

(二) 姓名欄位只可輸入 1 位人員，如輸入第二人以上系統將自動刪除。

(三) 罕見字請填寫造字申請表。
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貳、報名資料填報

一、基本資料

1. 填報選手資料前，需先填寫您的聯絡資料( * 為必填欄位)。如果沒有先填

寫，前往報名時系統會強制導向到該頁面。

2. 填寫完成後，點擊「確定新增」按鈕，系統會顯示「資料新增成功」的訊

息。
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二、種類報名

基本資料填妥後，由「種類選單」選擇報名種類。

(一) 新增選手資料

1. 選擇組別：請先選擇選手的組別，如未選組別，將無法帶出該組項目。
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2. 填入選手「姓名」(限輸入一位)。

3. 輸入「身分證字號」，輸入後點擊空白處，系統會自動減核是否符合身分

證字號編碼公式，如果正確會顯示「本國人」。

如果不符合公式，會顯示「外籍人士」，並且會提供「性別」下拉式選

單，請務必選擇性別。(系統會檢核性別是否符合該組別)

4. 輸入/選擇「生日」，點擊欄位時會跳出小日曆提供選擇，可切換年度(民國

年)/月份，在點擊日期，系統會自動帶入欄位(轉成西元年)。
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5. 選擇參賽「項目」

(1) 根據不同競賽種類、組別，可以選擇的項目數會有所不同，各項目數

也可能有特定類別用來區分。

例如下圖項目 1 和 2 屬於個人項目，代表於該組別中每人可以選擇 2 個個

人項目，而項目 3屬於接力項目。

★請視選手實際參賽狀況選擇，無需從項目 1 開始選起。

(2) 如要報名男女混合項目，請在組別選擇混合組。

(3) 每一筆資料請至少選擇一個項目(否則無法送出資料)。

(4) 項目不得重複報名(否則無法送出資料)。

(5) 每一位選手於每一組限建立一筆，可以報名多個組別。例如：王小華
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報名高中男子組+高中混合組。

(6) 部分項目有年齡限制，請詳閱競賽資訊。

(7) 組隊的項目：如果該項目允許報名多個隊伍，請在選擇項目的時候分

配好。例如：雙打可報 3 隊，系統會提供雙打 1、雙打 2、雙打 3 的

選項。

(8) 如符合基本規範後請點擊「確定新增」按鈕。

★系統將會進行第二階段檢核，包含以下：

A. 該選手是否已經報名過該組別。

B. 該選手於該競賽種類可報名項目數是否會超出上限。(每人限報 2

項)

C. 該報名項目總人數是否超出上限。(如：單打限報 3 人)

D. 該組別選手人數是否超出上限。混合組選手會根據性別計入男生

組或是女生組的人數。(如：高男組限 6 人，會計算高男組所有選

手+混合組男生選手)

E. 年齡是否符合規定。
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(二) 新增職員資料

依序填妥以下資料，領隊、管理限 1人，教練限 2 人。

(三) 人員資料修改/刪除

1. 因選手個人資料涉及各項名額檢核，故僅提供姓名勘誤修正。請直接於姓

名欄位更改後，點擊右側「更新」按鈕。

2. 如其他資料有錯誤或需要異動，請刪除後再重新新增。

3. 如要刪除該人員資料，請直接點擊「刪除」按鈕。

★競技體操項目有關聯性，刪除人員時系統會檢核是否導致超額問題。如
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果您刪除的選手是該組唯一一個報名「成隊決賽暨個人全能及單項資格

賽」的人，並且還有其他報名個人全能的選手，且個人全能選手超過 2 人

時，系統將不會刪除此選手，並顯示以下訊息。請依指示進行操作。

參、列印報名資料

一、由功能列點擊「列印報名資料」。

二、進入列印頁面

第一頁為承辦人「基本資料」，第二頁後為各種類報名資料。
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三、列印報名表

(一) 點擊左上角「列印」按鈕。

(二) 系統會自動依競賽種類分頁。
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(三)確認列印設定。

1. 請確認紙張大小選擇 A4 尺寸

2. 邊界請保持「預設值」，如果您的選項不是預設需改選成「預設值」

3. 縮放比例請維持在 100
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肆、登出

一、因系統內將涉及大量個資，基於資訊安全考量，若您暫時離開座位，建議登出

系統。

二、系統將導回登入頁面，並顯示「您已成功登出」字樣。
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